
附件1：

申报材料清单和要求
一、需要装订的材料

第一部分

1.本部分材料封面和目录（封面填写姓名、手机号码、申报年份、申报级别、申报专业、工作单位，加盖公章）

2.本人有效身份证复印件
3.《诚信承诺书》原件

4.学历/学位证书及学信网验证报告（验证报告必须提供）、专业技术职务任职资格证书复印件、聘任证书复印件(聘书仅事业单位申报人员提供)。复印件上需备注“原件已审核”，并加盖单位公章。

5.水平能力测试合格成绩单（免水测人员提供免水测支撑材料，如高层次人才认定表）

6.举荐单位营业执照

7.举荐报告

8.举荐表
9.本人在举荐单位近一年连续缴纳社保凭证

10.单位公示证明

11.《专业技术任职资格申报人员综合材料一览表》（系统内生成打印）原件1份，经用人单位及主管部门核实、公示、盖章。原件装订在本部分申报材料内，复印件25份无需装订。
第二部分

以下材料，1-2项必须提交，其余项根据个人实际情况提交
1.本部分材料封面和目录（封面填写姓名、手机号码、申报年份、申报级别、申报专业、工作单位，加盖公章）

2.近五年来个人创新能力、业绩成果、效益贡献等总结1份。

3.近五年来的获奖证书、专利证书、成果鉴定证书及经济、社会效益等主要业绩材料复印件。

4.近五年来正式发表、出版的代表性论文、著作的检索页复印件。论文要求提供封面、目录、正文复印件；著作要求复印刊物的封面、封底、目录（摘录）、编委会名单、本人编写代表性正文复印件。

5.反映专业技术人员专业技术水平和能力的相关材料。

二、不需装订的材料

1.《专业技术职务任职资格评审表》（必须由系统内生成，A4大小）一式两份，经单位及主管部门审核盖章，第1页“相片”栏内可粘贴本人近期免冠照片。

2.《专业技术任职资格申报人员综合材料一览表》复印件25份。

3.缴费发票或支付截图。

三、申报材料要求

1.所有纸质材料须经用人单位、主管单位审核、盖章，并严格按照要求和顺序整理提交。复印件一律使用A4规格纸张。不需装订的材料部分，一份文件有多页的用书钉固定，避免散乱。请勿使用抽杆文件夹等表面光滑的塑胶工具包装资料。

2.申报材料用档案袋装好，在档案袋正面和袋底打印纸条注明申报者姓名、手机号码、申报年份、申报级别、申报专业、工作单位。

3.评审结束后，只退还评审通过人员的《专业技术职务任职资格评审表》（归入个人档案），其它材料及未通过人员所有材料一律不退，请自留原件。通过人员的任职资格红头文件登录“湖北省经济和信息化厅职称评审申报系统”（网址：https://ks.hbsme.com.cn），选择“2025年湖北省专精特新企业工程系列职称评审”下载。
4.系统内填报完成后有信息需要修改的，修改后需重新预览生成、下载新的《专业技术职务任职资格评审表》、《专业技术任职资格申报人员综合材料一览表》，以确保纸质资料信息和系统内的修订同步。其中提交的纸质《专业技术职务任职资格评审表》需确保包含《基层单位推荐意见》《年度及任职期满考核结果》等完整审批页。
5.所有提交的纸质资料均须在系统内上传（没有设置专项上传窗口的附件如《水测成绩单》等请在“其他附件”窗口上传）。

6.第一部分、第二部分资料分开装订。
7.提交纸质材料请尽量避免集中在最后一天。


